
 
DIRETORIA DE ENSINO/DIVISÃO DE ESTÁGIO 

TUTORIAL 3 - COLETA DA ASSINATURA 

1) O Chefe da Seção de Estágio receberá o Protocolo do aluno e fará a coleta da assinatura do mesmo, caso o Termo de Compromisso de Estágio ainda não 

contenha a assinatura. Nesse caso procederá da seguinte forma: 

2) ABRE o processo e vai na parte de DOCUMENTOS. No documento que necessita a assinatura do aluno clicar no ícone azul na coluna SOLICITAR ASSINATURA 
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3) Abrirá outra tela. No item ÓRGÃO, selecionar CIDADÃO – PARANÁ INTELIGENCIA ARTIFICIAL-PIA 

 No item DESTINATÁRIO, inserir o NOME DO ALUNO que aparecerá como destinatário. Após clicar em SOLICITAR ASSINATURA 

 Após aparecerá que a SOLICITAÇÃO FOI ENVIADA COM SUCESSO, clicar em OK. 

 O Processo será enviado ao aluno via UNESPAR-SG. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

INSERIR O NOME DO ALUNO 

AQUI APARECERÁ O NOME DO ALUNO 
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4) O aluno receberá o arquivo conforme imagem abaixo para assinar 

5) CLICAR na caixa da coluna ASSINAR e após ASSINAR/RECUSAR DOCUMENTOS. 

  OBSERVAÇÃO: É importante antes de assinar, verificar se o documento está correto. 
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6) Após abrirá a seguinte tela e CLICAR em ASSINAR 

 

 

 

 

7) CLICAR em assinatura SIMPLES e finaliza esse processo. 

 

 

 

 

 

 

OBSERVAÇÃO: Para assinatura de documentos: Eletrônica no Sistema E-Protocolo passará a ter as seguintes formas:  

Simples: confere com CPF 

Qualificado: com a Biometria 

Qualificada: com o token 

 

APÓS ESSE PROCESSO A SEÇÃO DE ESTÁGIO DE CADA CAMPUS FORMALIZARÁ O FLUXO MAIS ADEQUADO 


