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DIRETORIA DE ENSINO/DIVISAO DE ESTAGIO
TUTORIAL 3 - COLETA DA ASSINATURA

1) O Chefe da Secdo de Estagio recebera o Protocolo do aluno e fara a coleta da assinatura do mesmo, caso o Termo de Compromisso de Estagio ainda nao
contenha a assinatura. Nesse caso procederd da seguinte forma:

2) ABRE o processo e vai na parte de DOCUMENTOS. No documento que necessita a assinatura do aluno clicar no icone azul na coluna SOLICITAR ASSINATURA

Ir‘

Ordem ] Inseride por Data Arguive Temrmn| SREEC | | mey | LEEEC | EZET
= Assinaturz ao Volume  Numeragdo

Excluir

Salvar Ordem Documentos Atualizar Volume

Fa de . - - Solicita
am::reinta Data o | Movimentacdo Restricgo oo o

R Agsinar Recusar Cancelar
Assinatura
pa— B —

08/05/2022 11:34:5% ==+ DROVIDENCIAS | UNESPAR/SG -> UNESPAR/PROGRAD/DE enviado por Ana Cristing Zanna Catheart.
e . -

06/05/2022 11:30:5% =+ ANDAMENTO INICIAL | CIDADAD -> UNESPAR/SG enviade por Vitor Luis Blum,

a2 ® 2 - TUTORIALPARAINCLUSAODEPROCESSO0.0df | 2rguive original | Inserido por Vitor Luis Blum o !
06/05/2022 11:30:25 a 2 - Solicitacae 07462228504.pdf | arquive original | Inserido per Vitor Luis Blum 0 f

06/05/2022 11:30:25 .T] 1 - ContraCapa.pdf | Inserido por Vitor Luis Blum

| Anexos

*Aneso | Escolher arquivos | Nenhum arguive escolhido

Inserido por Data Arguivo Restrigdo Arguivae Original Dawnload Excluir

Encaminhar Processo
Atencdo: Todos os trémites de processos entre a Assembleia Legislativa do Parani e os drgdos do Poder Executivo devem ser encaminhados para o local CC/PTG para andamento.
OrgZo:
Local Para:
Local:
Destinatario:
Metivo Tramitagdo:

Parecer de Andamento:

Prazo do processo:

Prazo da pendéncia:

Menitorar este Protocolo: [

Finalizar Pendéncia  Concluir e Encaminhar | Sobrestar/Arquive Correntz | Limpar
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3) Abrird outra tela. No item ORGAO, selecionar CIDADAO — PARANA INTELIGENCIA ARTIFICIAL-PIA

No item DESTINATARIO, inserir o NOME DO ALUNO que aparecerd como destinatdrio. Apds clicar em SOLICITAR ASSINATURA

Apds aparecera que a SOLICITACAO FOI ENVIADA COM SUCESSO, clicar em OK.

O Processo sera enviado ao aluno via UNESPAR-SG.

Solicitacdo de Assinatura
Argquivos
Nome
3 - TUTORIALPARAINCLUSACDEPROCESSO. pdf

* élrgScl: CIDADAD - PARANA INTELIGENCIA ARTIFICIAL - PIA

*Destinztirior  INSERIR O NOME DO ALUNO

Assinatura
encadeada: O

(*) Campo de preenchimento cbrigatbrio

Assinatura

N3o consta assinatura para este documento.

Pendéncia Assinatura

N3o consta pendénciz de assinatura parz este documento.

Solicitar Assinatura

Solicitacdo de Assinatura
Arquivos

o Nome
Ezecluir

x 3 - TUTORIALPARAINCLUSAODEPROCESSO. pdf

= élrggu: CIDADAD - PARANA INTELIGENCIA ARTIFICIAL - PIA

*Destinatario: |

Assinatura
encadeada:

(*) Campa de preenchiments obrigatria,

Destinatarios

Nome

AQUI APARECERA O NOME DO ALUNO

Assinatura

Nao consta assinatura para este documento.

Pendéncia Assinatura

Nao consta pendéncia de assinatura para este documento.

Cancelar

| www.eprotocolo.pr.gov.br diz

Solicitagdo enviada com sucesso.

Org3a/Setor

CIDADAD

Salicitar Assinatura

Excluir

Excluir

X

celar
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4) O aluno receberd o arquivo conforme imagem abaixo para assinar

5) CLICAR na caixa da coluna ASSINAR e apds ASSINAR/RECUSAR DOCUMENTOS.

OBSERVACAOQ: E importante antes de assinar, verificar se o documento esta correto.

Monitoramento

Minhas Pendéncias

Meus Protocolos em Pré-Cadastro

Minhas Pendéncias de Protocolos

Pagina 1 de 1 ; {Totzl de 1 registros)
Protocele Tipo Interessado
18.535.022-0

Pdgina 1 de 1 : (Total de 1 registros)

Digital | VITOR LUIS BLUM

Tipo do Processo: (@ Todes () Digital () Fisico

Situacdo do Processo: (@ Normal/Pendents (7 Schrestado (7 Arguive Corrente

Pendéncia: -- Selecions -- (v
Mimero/&no Documento Palavra-Chave Local Atual Data de Envio
UNESPAR/PROGRAD,/DE 06/05,/2022 14:58

AREA DE ENSINO - CIDADAO

Assinar/Recusar Documentos

Dt. Max. Conclusac Finalidade

Assinatura

Detalhamento | Assinar  Situac3o Recusar Anzlisar

? B &8

Solicitagdo C
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6) Apos abrira a seguinte tela e CLICAR em ASSINAR

Hrotocolar Soliciiacao
| Assinar/Recusar Arquivos Lo

Protocolo/Documento Assunto Data Scolicitacio ‘Quem Solicitow Informagies Complementares Visualizar szlf:t:r Recusar
18.939.022-0 PESCO CIDADAC 06/05/2022 14:58 D =clicit=cia de assinzturs parz o arquive: TUTORIALPARAINCLUSADDERROCESSO. pdf EoS x |/
Assinar sar | Vaoltar

7) CLICAR em assinatura SIMPLES e finaliza esse processo.

Confirmacdo de Assinatura x
Conforme Art. 38 do Decreto Estadual n.® 7304/2021.

Azzinztura Eletrinica:

SIMPLES QUALTFICADA Carncelar

OBSERVACAO: Para assinatura de documentos: Eletrdnica no Sistema E-Protocolo passara a ter as seguintes formas:
Simples: confere com CPF
Qualificado: com a Biometria

Qualificada: com o token

APOS ESSE PROCESSO A SECAO DE ESTAGIO DE CADA CAMPUS FORMALIZARA O FLUXO MAIS ADEQUADO




