SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO E DO ESPORTE

PARANA DIRETORIA DE EDUCAGAO - DEDUC
SRR DEPARTAMENTO DE DESENVOLVIMENTO CURRICULAR - DDC
COORDENACAO DE ARTICULACAO ACADEMICA - CAA

ANEXO IlI

Orientag¢6es Cidaddo de como Cadastrar / Gerar Protocolo
PARA SOLICITACAO DE CAMPO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO
Apés cadastro na pagina eprotocolo/PR (ver tutorial 01), inicia-se a solicitacdo de Campo
de Estagio supervisionado:
DENTRO DO SISTEMA E-PROTOCOLO:
Imagem 01

Clicar em: PROTOCOLO GERAL

Imagem 02

Em PROTOCOLO GERAL - Clicar em PROTOCOLAR SOLICITAGAO
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Aparecera a tela de Cadastro e os dados do CIDADAO (solicitante):
*Nome

* E-mail

* Telefone

- Sigiloso: Deixar a opcdo NAO selecionada

- Justificativa sigiloso: n&o preencher este campo.

@ “ ePROTOCOLO

Tota sl Protoceso Gy Swe

Protocolar Solicitagio
Dades 4o Aequmimme

Dadon de Cagantio

Salciagho

Imagem 04

Em “Assunto”: clicar na flechinha para baixo e selecionar — SEED - EDUCACAO E DO
ESPORTE.

Dedos de Cadasmo
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Imagem 05

Em “Descreva aqui sua solicitagao”: descrever o objetivo da solicitagdo de forma objetiva e
sucinta.

Sugestédo: Solicitacdo de campo de estagio ao Nucleo Regional de Educacdo - NRE de
, Setor de Articulacdo Académica - SAA para o Colégio Estadual do
municipio de , ho componente curricular de
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Solicitagdo de campo de estdgio ao Nucleo Regional de Educagao -
NRE de , Setor de Articulagdo Académica - SAA para
¢ o Colégio Estadual do municipio de , No
componente curricular de

Imagem 06
Em “Interessados”: preencher
- Tipo de Identificacdo: Clicar em: CPF (estagiario ou orientador)
- N° da Identificagédo: digitar o nimero do CPF (estagiario ou orientador)

- Nome Interessado: digitar o nome completo sem abreviaturas e sem acentuacgéao (estagiario ou
orientador)
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Em “Incluir Interessado”: ao clicar em INCLUIR INTERESSADO e o nome do cidadao (solicitante)
aparecera no campo abaixo.
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Imagem 8
Clicar em: BROWSE em “Arquivos” e em “Procurar”

Em seguida incluir:
1. O Anexo | - SOLICITAGAO DE CAMPO DE ESTAGIO (PDF)
2. Necessario inserir também:

e Copia do RG do estagiario

e (Coépia do CPF do estagiario

e (Carta de Apresentacdo do estagiario

e Comprovante de Matricula do estagiario
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Apbs anexar os aquivos clicar em - > “Concluir Solicitagao”.

Observacéao:

Ap6s incluir os anexos e clicar em CONCLUIR SOLICITACAO, aparecera outra tela com o nimero
do Protocolo e a mensagem "Inclus&o do Protocolo XX.XXX.XXX-X realizada com Sucesso”.
Automaticamente o Protocolado sera enviado para SEED/PTG e apds para o Setor Competente
para providéncias.
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Imagem 09

Em caso de parecer favoravel do NRE, sera encaminhado para o Cidadéo (solicitante) uma
notificagdo no e-mail cadastrado para assinatura eletrénica dos documentos.

Logo, vocé devera acessar o sistema e-protocolo e inserir o numero do protocolado sendo
direcionado para a proxima tela. O Ponto de Interrogacéo indica que existem documentos para
assinatura. Cligue em Analisar ou Assinar documentos.
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Imagem 10
No lapis vocé vai assinar os documentos que vocé anexou anteriormente.
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Apos realizada as assinaturas, o NRE encaminhara pendéncia ao CIDADAO (solicitante -
académico - orientador) para inclusdo do Termo de Compromisso de estagio supervisionado. O
solicitante ira assinar o protocolo e devera realizar o mesmo processo para captura das
assinaturas (académico, orientador, supervisor e diretor da escola), dependendo de quais forem
as assinaturas pendentes.



